Pikaviestit Tewetuloa. Edellinen kayntisi oli 25.3.20
Tydjarjestys o B . o ) o Huutijarven koulu, huoltaja
Kokest Olli Opiskelija on saanut 3 poissaolomerkinti3, jotka on selvitettdva.
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- Erityisopetus
OSOItteeSta Luokat 1. Huutijarven koulu on rauhallinen ja maalaishenkinen koulu noin 2 kilometrin paassa
Huutifing Kangasalan keskustasta. Koulussamme on oppilaita n. 220 pasasiassa
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Wilmaan kirjaudutaan tunnuksilla,

Harrastukset ja vapaa-aika

Yrityspalvelut
Rekrytointi
Matkailu

jotka koulu on teille toimittanu

Kirjaudu sisaan, ole hyva.

Mikd Wilma on?

Kirjaudu sisddn
Kayttajatunnus:

Salasana:

wilma an www-liittyma Primus-kouluhallintojarisstelmaan ja Kurre 7 -tydjarjestysohielmaan. Taman wil lisenssin omistaa K 1
koulutoimisto

Opiskelijat valitsevat Wilmassa kursseja, seuraavat suorituksiaan, lukevat tiedotteita ja viestivat opettajien kanssa.

Opettajat syttavat Wilman kautta arviginnit ja poissaolot, paivittawat henkildtietajaan ja viestivat opiskelijoiden ja huoltajien kanssa.

Kirjaudu sisaan

Huoltajat seuraavat ja selvittdvat Wilman kautta opiskelijan poissaoloja, viestivat opettajien kanssa ja lukevat koulun tiedotteita,
Wilmaa kayttawat myds oppilaitoksen henkilokunta, johto sekd tydpaikkaohjaajat.

Kirjaudu Wilmaan systtamalla oikealla puolella oleviin kenttiin kayttajgtunnuksesi ja salasanasi. Paina taman jalkeen Kidaudu sisdan
-painiketta. Havisevan koulu
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- Kangasalan lukio
Mikali salasanasi unohtuu tai et onnistu kirjautumaan wilmaan, ota yhteytta oman koulun toimistosihteeriin, + Kautialan koulu
+ Kirkkoharjun kaulu

+ Lahdenkulman koulu
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2011

Yhteystiedot:
Huutijarven koulu
Jokioistentie 7
36270 Kangasala
sijainti kartalla

Rehtori Tuire Amaral
puhelin (03) 377 7450,
050 373 8645

Opettajat (03) 377 f452
faksi (03) 377 74

sahkoposti
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Verkko-opetus
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Kirjautumisen jalkeen avautuu oma etusivu. Vasemmassa reunassa naette pikalinkit

eri toimintoihin, alimpana salasanan vaihto. Keskella voi olla esimerkiksi tiedotteita,

lukemattomia pikaviesteja tai kuten tassa, selvittaméattémia poissaoloja.

Olli Opiskelija

Oma etusivu

+] Kirjaudu ulos

Sinulle on 10 uutta viestia. Kifoita uusi viesti

Tulosteet Olli Opiskelija

st Kurssit jaks o
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pettaja

Huoneet il tai vasemman palkin Poissaolot-painiketta
- op

Lomaldest e paasette selvittamaan poissaoloja.

Iimoitusasetulkset [T

Salasanan vaihto - Tiik



Poissaolot-valilehti nayttaa taltd. Nuolen osoittamasta valikosta valitaan poissaolon
syy (esim. terveydellinen, matka, luvallinen poissaolo), jota voi tarkentaa kirjoittamalla

valikon alla olevaan kenttdan. Koulussa laitetut kayttaytymis- ja

unohdusmerkinnat 16ydat myos taaltd klikkaamalla tarkastele poissaoloja.

Téastéa voi ilmoittaa poissaolon
Olli Opiskelija

Oma etusivu > Poissaoclot

etukateen, esim.

sairauspoissaolo.

Pikaviestit pU'lssaOlOt /
Tyajarjestys Selvitd poissacloja Tarkastele polssaoloja Ilmoita poissaclosta
Kokeet

Seuraavat opiskelijan poissaolot ovat vield selvittamatta:
Suoritukset

. Pdivamadra 8 9 10 11 12 13 14 15 Poissa yht.

Poissaolot

Tulostest To 24.3.2011 F

Kyselyt Yhteensa

Tiedotteet o . . . .
Selvita: Kaikki 3 poissaocloa @ Vain valitsemag poissaolot

Opettajat

Huoneet Seuraavasti: Sairaana -
Lisatietoja:

Lomakkeet ]

Ilmoitusazetukset

[ Tallenna selvitys |

Salasanan vaihto

@ Automaattinen ilmoitus (viesteista ja selvittdmattomista poissaoloista) huoltajan
omaan sahkopostiin asetetaan napsauttamalla Wilman etusivun vasemmasta palkista
lImoitusasetukset-kohtaa, jolloin avautuu alla oleva valikko. Seuraavaksi rastitetaan,
haluaako ilmoitukset valittomasti vai yhteislahetyksena ja kuinka usein.

Olli Opiskelija

Oma etusivu = IImoitusasetukset

Sileaviectit Ilmoitusasetukset
Ty&jarjestys
Kokeet vilittémat ilmoitukset
Suoritukset IImoita: Toimita ilmoitus:
Feecrie Y| Uudesta pikaviestists S&hkdpostilla
Tulosteet V| Uudesta, selvittdmattémasts poissaclosta
Kyselyt
) Kootut ilmoitukset
Tiedotteet _ ] ] o _
) IImoituksen sisalto: IImoita: Toimita ilmoitus:
Opettajat
Huoneet Lukemattomat pikaviestit @ Samana paivana S3hképostilla
Selvittamattdmat poissaolot Seuraavana pdivand
Lomalklesat Seuraavana perjantaina
Imoitusasetukset
. | Tallenna tiedot | | Peruuta
Salasanan vaihto

Muistattehan aina lopuksi tallentaa valintanne!



Pikaviestitiedot sahkodpostiin

Valitkaa Lomakkeet-osiossa Tietojen paivitys —valilehti. Paivittakaa sinne
sahkopostiosoitteenne ja antakaa yhteydenottolupa, jotta saatte pikaviestitiedot

sahkopostiinne. Kuvassa oikealla ndakyvalla + merkilld_voitte lisdta yhteystietoja.

Huoltajan s3ahkopostiosoite Yhteydenottolupa
didin_osoite@sahkoposti.fi ¥ Yhteydenottolupa
) isdn_osoite@sahkoposti.fi Yhteydenottolupa E|

Lisatietoa pikaviesteista

Pikaviestit-osiossa lahetetdan viesteja opettajille ja koulun henkilokunnalle Wilman sisalla.
Viestien |ldhetys toimii samantyyppisesti kuin sdhkdpostissa. Valitse vastaanottaja tai
vastaanottajat painamalla kirjeen kuvaa nimen perdssa [ Viesti

Jos lahetat viestin useammalle henkilolle ja kaikki saavat ndhda toistensa vastaukset,
valitse: [¥| Kokoa vastaukset keskusteluksi

Jos kokoa vastaukset keskusteluiksi on valittuna, voivat vastaanottajat vastata viestiin
pikavastauksena. Talloin vastaus liitetdan alkuperdisen viestin peraan.

Jos haluat tulostaa viestin, valitse sivun oikeasta ylakulmasta: & Tulostettava versio

Tietoturvasta

Kirjauduttuanne ensimmaisen kerran Wilmaan vaihtakaa salasananne sellaiseen,
jonka muistatte. Sailyttakaa salasana sellaisessa paikassa, ettei oppilas sita l6yda.

Jos kaytatte Wilmaa kotitietokoneelta, varmistattehan, ettei selain tallenna

salasanaal
Wilman ja kayttajan internet-selaimen valinen liikenne on varmennettu SSL-
salauksella. Salatun sivuston tunnistaa osoitekentassé olevan internet-osoitteen

https-alkuosasta.



Yhteenveto Wilman toiminnoista:

Pikaviestit-osiossa lahetetdan viesteja opettajille ja oppilaallenne Wilman sisalla.
Voitte myds keskustella muiden huoltajien kanssa. Viestien lahetys toimii
samantyyppisesti kuin sdhkdpostissa.

Ks. myds viestiasetukset

Tydjarjestys-osiossa naette oppilaanne tydjarjestyksen jaksoittain tai lukukausittain.
Kokeet-osiossa néette tulevat kokeet, jos niita on Wilmaan merkitty.
Suoritukset-osiosta naette aineiden ja kurssien arvosanat.

Poissaolot-osiossa tarkastellaan ja selvitetaan oppilaan poissaoloja ja muita
tuntimerkint6ja. Tarkastele poissaoloja -valilehdella naette poissaolot, unohdukset ja
kayttaytymismerkinnat jaksoittain tai lukukausittain.

Tulosteet-osiosta I6ydatte koulun lomakkeet, oppilaan viimeisimman todistuksen ym.
koulun valitsemia tulosteita.

Kyselyt-osiossa voitte vastata opettajien ja henkilokunnan tekemiin kyselyihin.
Tiedotteet-osiossa voitte lukea rehtorin ja muun henkilokunnan julkaisemia tiedotteita.
Opettajat-kohdasta néette koulun opettajaluettelon ja muun henkilokunnan. Nimeé
napsauttamalla avautuu kyseisen opettajan tyojarjestys, ja kirjekuoren kuvaa
napsauttamalla voitte l&ahettaa opettajalle viestin. Sivulta ndkyy myds, minka luokan
opettaja/luokanvalvoja tama opettaja on.

Huoneet-osiossa on lueteltuna koulun opetustilat ja niiden ty6jarjestykset jaksoittain.
Henkildtiedot-osiossa voitte paivittdd esim. osoitteenne ja puhelinnumeronne. Sivulla
voi olla muitakin lomakkeita, joiden avulla voit paivittd& oppilasta koskevia tietoja.
IImoitusasetukset-kohdassa voitte valita, miten vastaanotatte tiedon uusista
pikaviesteista ja poissaolomerkinndista: sahkopostina ja/tai tekstiviestina.

Salasanan vaihto-osiossa voitte vaihtaa oman Wilma-salasananne. Jos salasana on

unohtunut, pyytakaa uutta suoraan koululta.



