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Wilman käyttöohje Huutijärven 

koulun huoltajille   

 

Wilmaan pääsee koulun kotisivun 

oikealla olevasta linkistä tai suoraan 

osoitteesta 

https://kangasala.starsoft.fi/ 

 

 

 

Wilmaan kirjaudutaan tunnuksilla, 

jotka koulu on teille toimittanut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kirjautumisen jälkeen avautuu oma etusivu. Vasemmassa reunassa näette pikalinkit 

eri toimintoihin, alimpana salasanan vaihto. Keskellä voi olla esimerkiksi tiedotteita, 

lukemattomia pikaviestejä tai kuten tässä, selvittämättömiä poissaoloja.  

 

Napsauttamalla tällaista viestiä  

tai vasemman palkin Poissaolot-painiketta  

pääsette selvittämään poissaoloja.  
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Poissaolot-välilehti näyttää tältä. Nuolen osoittamasta valikosta valitaan poissaolon 

syy (esim. terveydellinen, matka, luvallinen poissaolo), jota voi tarkentaa kirjoittamalla 

valikon alla olevaan kenttään. Koulussa laitetut käyttäytymis- ja 

unohdusmerkinnät löydät myös täältä klikkaamalla tarkastele poissaoloja. 

 

Automaattinen ilmoitus (viesteistä ja selvittämättömistä poissaoloista) huoltajan 

omaan sähköpostiin asetetaan napsauttamalla Wilman etusivun vasemmasta palkista 

Ilmoitusasetukset-kohtaa, jolloin avautuu alla oleva valikko. Seuraavaksi rastitetaan, 

haluaako ilmoitukset välittömästi vai yhteislähetyksenä ja kuinka usein.  

 

Muistattehan aina lopuksi tallentaa valintanne! 

5. 

 

4. 

 

Tästä voi ilmoittaa poissaolon 

etukäteen, esim. 

sairauspoissaolo. 
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Pikaviestitiedot sähköpostiin 

 

Valitkaa Lomakkeet-osiossa Tietojen päivitys –välilehti. Päivittäkää sinne 

sähköpostiosoitteenne ja antakaa yhteydenottolupa, jotta saatte pikaviestitiedot 

sähköpostiinne.  Kuvassa oikealla näkyvällä + merkillä voitte lisätä yhteystietoja. 

 

 

Lisätietoa pikaviesteistä 

 

Pikaviestit-osiossa lähetetään viestejä opettajille ja koulun henkilökunnalle Wilman sisällä. 

Viestien lähetys toimii samantyyppisesti kuin sähköpostissa. Valitse vastaanottaja tai 

vastaanottajat painamalla kirjeen kuvaa nimen perässä . 

 

Jos lähetät viestin useammalle henkilölle ja kaikki saavat nähdä toistensa vastaukset, 

valitse:  . 

 

Jos  kokoa vastaukset keskusteluiksi  on valittuna, voivat vastaanottajat vastata viestiin 

pikavastauksena. Tällöin vastaus liitetään alkuperäisen viestin perään. 

Jos haluat tulostaa viestin, valitse sivun oikeasta yläkulmasta:  

 

Tietoturvasta 

  

Kirjauduttuanne ensimmäisen kerran Wilmaan vaihtakaa salasananne sellaiseen, 

jonka muistatte. Säilyttäkää salasana sellaisessa paikassa, ettei oppilas sitä löydä. 

Jos käytätte Wilmaa kotitietokoneelta, varmistattehan, ettei selain tallenna 

salasanaa! 

Wilman ja käyttäjän internet-selaimen välinen liikenne on varmennettu SSL-

salauksella. Salatun sivuston tunnistaa osoitekentässä olevan internet-osoitteen  

https-alkuosasta. 
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Yhteenveto Wilman toiminnoista: 

Pikaviestit-osiossa lähetetään viestejä opettajille ja oppilaallenne Wilman sisällä. 

Voitte myös keskustella muiden huoltajien kanssa. Viestien lähetys toimii 

samantyyppisesti kuin sähköpostissa.  

Ks. myös viestiasetukset 

Työjärjestys-osiossa näette oppilaanne työjärjestyksen jaksoittain tai lukukausittain. 

Kokeet-osiossa näette tulevat kokeet, jos niitä on Wilmaan merkitty. 

Suoritukset-osiosta näette aineiden ja kurssien arvosanat. 

Poissaolot-osiossa tarkastellaan ja selvitetään oppilaan poissaoloja ja muita 

tuntimerkintöjä. Tarkastele poissaoloja -välilehdellä näette poissaolot, unohdukset ja 

käyttäytymismerkinnät jaksoittain tai lukukausittain. 

Tulosteet-osiosta löydätte koulun lomakkeet, oppilaan viimeisimmän todistuksen ym. 

koulun valitsemia tulosteita. 

Kyselyt-osiossa voitte vastata opettajien ja henkilökunnan tekemiin kyselyihin. 

Tiedotteet-osiossa voitte lukea rehtorin ja muun henkilökunnan julkaisemia tiedotteita. 

Opettajat-kohdasta näette koulun opettajaluettelon ja muun henkilökunnan. Nimeä 

napsauttamalla avautuu kyseisen opettajan työjärjestys, ja kirjekuoren kuvaa 

napsauttamalla voitte lähettää opettajalle viestin. Sivulta näkyy myös, minkä luokan 

opettaja/luokanvalvoja tämä opettaja on. 

Huoneet-osiossa on lueteltuna koulun opetustilat ja niiden työjärjestykset jaksoittain. 

Henkilötiedot-osiossa voitte päivittää esim. osoitteenne ja puhelinnumeronne. Sivulla 

voi olla muitakin lomakkeita, joiden avulla voit päivittää oppilasta koskevia tietoja. 

Ilmoitusasetukset-kohdassa voitte valita, miten vastaanotatte tiedon uusista 

pikaviesteistä ja poissaolomerkinnöistä: sähköpostina ja/tai tekstiviestinä.  

Salasanan vaihto-osiossa voitte vaihtaa oman Wilma-salasananne. Jos salasana on 

unohtunut, pyytäkää uutta suoraan koululta. 

 


